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ПОЛОЖЕНИЕ 
О ФОРМИРОВАНИИ, ВЕДЕНИИ И ХРАНЕНИИ ЛИЧНЫХ ДЕЛ 

обучающихся муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения 

Сад-Базовская средняя общеобразовательная школа

I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии Федеральным 

Законом от 29.12.2012 года № 273- ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 22 января 2014 г. N 32 «Об утверждении Порядка приема 
граждан на обучение по общеобразовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования»; приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 
2014 г. N 177 «Об утверждении порядка и условий осуществления 
перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей 
образовательную деятельность по образовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования в 
другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 
образовательным программам соответствующего уровня и 
направленности».

1.2. Настоящее Положение о формировании, ведении и хранении дел 
обучающихся и воспитанников (далее -  Положение) разработано с целью 
регламентации работы с личными делами учащихся Школы и определяет 
порядок действий всех категорий сотрудников Школы, участвующих в работе с 
вышеназванной документацией.

1.3. , Настоящее Положение утверждается Приказом по Школе и является 
обязательным для всех категорий её педагогических и административных 
работников. Нарушение настоящего Положения рассматривается в соответствии 
с ТК РФ.

II. Порядок оформления личных дел при поступлении в
общеобразовательную организацию
2.1. Личное дело является документом обучающегося, ведение его обязательно 
для каждого обучающегося школы с момента поступления в школу и до ее 
окончания (выбытия).
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